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2 Peticiones de Nota

1 Peticiones de Nota

Es muy habitual en la notaria el pedir notas por fax al Registro de la Propiedad sobre una o varias
fincas a las que se vaya a hacer referencia en una escritura. Por eso, desde el programa se facilita la
redaccion de este documento, pudiéndolo hacer de forma sencilla y rapida.

Listado Consultas /
Feticiones | Impresos

Peticiones denota | Consultas &

Nueva

1.1 Nueva Peticion de Nota

Nueva

Para realizar una nueva Peticién de Nota pulsar en

Esto abrira la pantalla para comenzar el proceso.

& DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Nueva Peticién] h

Inicio | Nueva Peticién

Identificacian de la Peticion

Nimero Peticién E Fecha: (181042017 [F~ 47 Aceptar $€ Cancelar @

Otros datos de la peticion

Para cuando: 1810472017 [+ @
Documento l:l Q, Enlazar (Ctrl < D) -

Empleado: | ENRIQUE v

Motivo

Registro: VILLARROBLEDO

Fincas - Ctrl + F Archivos electronicos

N° Finca N°FincaRegistral SubFinca Seccién Tomo  Libre  Folio IDUFIR

&S

&S

J Modificar - Shif=Ins | $€ Eliminar - Supr | 4 Listado | Crear -Ins | | @ Detalles - Shift + Esp @ | ds Insertar - Ins | $& Eliminar - Supr | @, Visualizar - Ctrl = U

Titulares - Ctrl+ T Resumen

&

He Hombre DNI

O

) Modificar - Shif + Ins | §§ Eliminar - Supr | 8 Listado -Ins = @, Detalles - Shift + Esp

Descripcion de la finca

Descripién:

D

 Editar (Ctrl+E)

Para confirmar la nueva peticién pinche el botdn "Aceptar"
Para cancelar la creacion de la nueva peticidn pinche en el botdn "Cancelar” o la tecla Escape

1. Identificacién de la Peticidn.

Para comenzar lo primero que hay que hacer es asentar el nimero de la peticion, posteriormente
indicar la fecha y finalmente pulsar en Aceptar para poder seguir rellenando los siguientes campos.
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2. Otros datos de la peticion.

En este apartado se puede indicar la fecha Para cuando es la peticion. Se puede Enlazar con un
expediente o un protocolo previamente introducido, reflejar el Empleado que realiza la peticion, el
Motivo que la generay el Registro al que se envia.

3. Fincas.

Para introducir la finca sobre la que se va a realizar la peticion se puede hacer de dos formas,
creandola o seleccionando una finca ya existente.

Para crearla nueva se habra de pulsar en el botén . Y rellenar la ficha que aparecera justo
debajo.

Datos de la Finca

Fics:

Seccion: | 1] NeFinca:|  14533] Subfinea:| | uFR:[7eoeseate |

Tomo: | 458 Libro: | 32| Folo: | 145]  inscripeion

Desaipcidn: |apartamento , en planta primera, del
edificio, sito en Granada, partido de sitio
conocido por ..., conocido con &l numero
cuatrocientos de explotacidén. Ocupa una
superficie de cincuenta metros diez
decimetros cuadrados; y consta de halﬂ,
comedor-estar, un dormitorio, coecina,
cuarto de bafio y terraza. Linda: por
frente, pasilloc de acceso; derecha
entrando, apartamento-estudic letra H de
esta misma planta; izguierda, apartamento
letra J de esta misma planta; y por el
fondo, espacioc abierto en su fachada Sur.

7 Editar (Ctrl=E)

47 Guardar | $§ Cancelar

La otra forma es seleccionandola de entre las fincas ya introducidas en el programa. Para ello pulsar

& Listado
en .

Esta accion abrira el listado de fincas y desde ahi se podra buscar la finca en cuestion. Para ver todas
las posibilidades de esta pantalla se recomienda ver el punto Listado de Fincas.

Una vez estén introducidas las fincas se pueden realizar otras acciones en este apartado como son:
modificar, eliminar o ver el detalle de la finca seleccionada.

4. Titulares.

Si se i uiere afiadir a los titulares de la finca sobre la que se hace la peticion el usuario debe pulsar en

& Listado - Ins '

Dentro de esta opcidn se permite:

- Anadir un cliente de entre el listado de clientes del programa.
- Anadir los titulares de la finca seleccionada al resto de fincas.
- Copiar los titulares de otra finca.
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4 Peticiones de Nota

También, y una vez afiadido el titular/es se permite:

- Modificar la ficha del titular seleccionado.
- Eliminar al titular seleccionado.
- Ver detalles de la ficha del titular seleccionado.

5. Descripcién de la finca.

El usuario también puede anadir la descripcion de la finca pulsando en el botdn . Se puede
afadir de forma manual o utilizando el escaner con la funcién OCR. La pantalla donde se introduce el
texto ademas permite fusionar coédigos de integracidon si es que se quiere realizar una descripcion
standard.

6. Archivos electrénicos.

Dentro de la ficha de la peticién de nota el programa permite también asociarle archivos de forma
manual o a través de escaner. Se recomienda echar un vistazo al punto Nuevo Asiento en el apartado
de Archivos Electrénicos.

7. Resumen.

Dentro de este apartado se puede ver un pequefio resumen de los datos principales que se han
introducido para realizar la peticion de nota.
Resumen

~ & (1683) Tomo: 1470 Libro: 519 Folio: 71 Numero: 38260 Insc.: 16
_'i AIBAR PAZ, JOSE RAMON-26.430.967-8

1.2 Listado Peticiones

De la misma forma que ocurre en otras secciones del programa, se hace necesaria, también en esta,
la posibilidad de ver el listado de peticiones de nota creadas. Asi el usuario puede ver rapidamente en
que fecha envid una peticidn, a que registro se envid, el numero que se le dié o el concepto que la
originé.
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& DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Listado de Peticiones de Nota por Fax] ° - o X

Inicie | Listado de Peticiones de Notz por Fax
Bisquedas

Namero petcen: [7 2] Afo

Registro Documento Empleado Motive - |

ENRIQUE Emcas
ENRIGUE
ALBERTO
PEPE COMPRA.
PRUEBA
/2017 VLLARROBLEDO ENRIQUE
712017 1900472017 GUADIX ENRIQUE

Clientes

v
Gperaciones

q Imformacien

5| Redactar -Ctil = k |m Guardar columnas ([ Columnas ~ adicional - F6

Operaciones

Q, Consultar (Shift+Espacio) | “y Modificar (Shift+Ins) Insertar (ins) | 3§ Eliminar (Supr) Copiar (Ctrl+C)

i Befrescar -Fs 3% Salic

Ademas de los datos basicos expuestos en el parrafo anterior, desde este apartado también se
puede:

I Si se le da al botén redactara automaticamente la peticion de nota del asiento
seleccionado.

Si se pulsa en la flecha de la derecha mostrara otras opciones:

- Ver la Peticién de Nota por Fax asociada.
- Volver a redactar la Peticion de Nota por Fax.
- Eliminar la Peticion de Nota por Fax asociada.

Otras funciones que se pueden realizar son:

- Consultar una Peticion de Nota por Fax (entrar en la ficha sin poder modificar).

- Modificar una Peticién de Nota por Fax.

- Insertar o crear un nuevo asiento de Peticion de Nota por Fax.

- Eliminar una Peticién de Nota por Fax seleccionada.

- Copiar cuantas veces se necesite un asiento de una Peticion de Nota por Fax.

- Refrescar la pantalla (F5) en el caso de que no se haya reflejado un cambio realizado en algun
asiento.

- Cambiar las columnas visibles en la pantalla para simplificar o facilitar la consulta y guardar el
cambio para que sea permanente.

- Esconder o mostrar la pantalla de informacién adicional (F6).
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1.3

Consulta/lmpresos

Existe la posibilidad de realizar consultas sobre las Peticiones de Nota por Fax realizadas. Los

parametros por los que se pueden buscar son los siguientes:

& DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Consultas de Peticiones de Notas por Fax]
Inicio | Consultas dePeticiones de Notas por Fax

Bisqueda | Resultado dela consulta
Opciones de biisqueda
Peticién

¥ Todas

Del aiio
Entre fechas: ¥ [20/04i2017 Del trimestre:
Entre Nimeros: 1 1 2017 2 Del mes:

Datos de las peticiones

2017 2
2° Trimestre

Mayo

2017 2

2017 2

@) Generar consutta- F5 | Cargarbisqueds | (5 Guardar bisqueda

Registro: |Cir=R p || @ ve
Fincas: Cir | @ uno [ Qv
Thulares: [Cir | @ une | Qv
Empleado: | Cirl<E para v & ve
Seccién: | | He Finca Subfinca:

arios

arios

arios

arios

¥ salir

- Peticién: Permite buscar entre fechas, entre nimeros, peticiones de un afio, de un trimestre o un

mes.

- Datos de las peticiones: Se puede buscar por uno o varios Registros, por una o varias fincas, por los
titulares de la finca, por el empleado que generd la peticion de nota por fax, por la Seccion, el n° de

Finca, el n® de Subfincay el cédigo de IDUFIR.

MTC Soft, S.L.






	Peticiones de Nota
	Nueva Petición de Nota
	Listado Peticiones
	Consulta/Impresos


