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1.1

1.1.1

Gastos/Nominas

Existen notarias que no cuentan con un contable externo que lleve los gastos tanto de personal como
materiales. En esos casos es uno de los empleados el que asume dicho rol. Para facilitar la tarea, el
programa cuenta con un apartado exclusivo para anotar los apuntes de gastos.

En este apartado existen tres series distintas para los gastos materiales y una exclusiva para las

nominas de los empleados de la notaria.

Puede preguntarse el usuario por qué tener tres series de gastos materiales. La explicacién es
sencilla, y es que se permite poder compartimentar los gastos segun posibles situaciones, como por
ejemplo, una notaria en convenio en la que se quieran separar los gastos de uno u otro notario, o en
el caso que haya gastos de la notaria que paga el notario o gastos del notario que paga el propio
notario a través de la notaria.

Bolizas

Series C/D/HA

Rectificaciones (Serie X

Libro Indicador

Gastos

Nominas Listados

Nueva

Serie R

Facturas
Serie R

[F]

HNueva

Serie §

Facturas
Serie §

[F]

Nueva

Serie P

Facturas
Serie P

|

Gastos

Nueva

Facturas
Serie N

Serie N - Nominas

=

Renumerar

5] Utilidades =

Peticiones Hota

Nominas

Datos Generales Utilidades Configuracion e @

A continuacién se podra ver como crear una factura de gastos y como consultar todas las facturas en
el listado de facturas. Se vera sobre el ejemplo de una de las series ya que las tres (R/S/P) tienen el

mismo funcionamiento.

Nuevo Gasto

Para comenzar a introducir una factura de gastos pulsar en el botén

Esto abrira la siguiente pantalla.

Nueva

MTC Soft, S.L.



Gastos/Néminas

Siguiendo la secuencia de Intros, se dara primero numero a la factura. Posteriormente se indicara la

) DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Nueva Factura Serie R]

Inicio | Nueva Factura Serie R

Identificacion de la Factura

Serie R Nimero Factura E Fecha: (101042017 @~ || & Aceptar

3¢ cancelar @

[~ Otros datos de [a factura,

Provesdor: ‘:ves Cirl=D para cambiar el proveedor de la factura ‘ R Proveedor -Ctrl=D | Copiar iitima - Ctrl » L
Cuenta: | | /@ cuenta-cri-o |
Empleado: | ENRIQUE ~ @
Concepto
Observaciones:

[ Datos de a factura

Imports Sujeto 1 0.00€
@ a1 | 21,00 % 000¢€

Criterio de caja en el VA

Importe Sujeto 2 0,00€
Az | 10,00 % 0,00€

Importe Sujeto 3 0,00€

NAZ | 400% 0,00€

importe Sujeto Total: 0,00¢
vA: 0.00€

Importe Exento ! Suplido: 0.00€

Total: 0,00€

Factura acogida al Régimen Especial del

J Modificar las cantidades calculadas

Sin Retencion || 15,00 % 0,00€ @ Cuenta - Retencion | 475100000

ATchivos electronicos

@ | o insertar-1ns | $€ Eliminar - Supr | @ Visualizar - Ctrl + U

[~ Pago de Ia factura

@ Gasto corriente @

2 Gasto del notario: Pagado por la notaria

2) Gasto del notario: Pagado por el notario

Informacin del pago

Fecha _ 0042017 G~

® Efectivo

@ Cheque 7) Cargo en cuenta

Nimero de Factura

Para confirmar la nueva factura pinche el boton "Aceptar”
Para cancelar |a creacion de la nueva factura pinche en el botdn "Cancelar" o la tecla Escape

1. Identificacion de la factura.

fecha y finalmente se dara al botén Aceptar.

Asi quedara asentada la factura y se podra comenzar a introducir los datos necesarios.

Dentro de este apartado habra que indicar en primer lugar el Proveedor. Si ya esta creado solo se

2. Otros datos de la factura.

habra de pulsar el botén Proveedor y seleccionar dentro del listado el que se necesite.

Si el proveedor no estuviera dentro del listado, crearlo desde el mismo listado.

MTC Soft, S.L.
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Establezca los parametros de blisqueda

Bitsqueda por nombre: [ BOLEX 5L | @ rovesdores 7} Empleados
Biisqueda por CIF; l:l Blisqueda por Nimero: l:l ';:'rs:n': ;::jr ::ﬂ::“ﬂ'ﬂ“;g‘u;ﬁ bulador 8B Proveedorss: Activos .
Nimero  Nombre CIF Cuenta Domicilio Contacto ~
21 ANA MARTIN 1212121212 601000002
25 BOLEX SL B1234567 601000002 C/ROSALES, CP: 18, GRANADA
24 COMPRAS VIP 601000002 GRANADA
3 EJEWPLO DE PROVEEDOR 601000000 CL PETUNIA N° 24, GABIAS (LAS)
16 EMASAGRA " 628000002
10 ENDESA 628000001 GRANADA
9 HENRY PAGES 621000000 N° 0, CP: 23, ABADIA, CACERES
5 MTCSOFT 5345345 621000001 GRANADA
22 MUEBLES 631000004
13 MUEBLES GRANADA, SIL. M1 601000001 CL GRANADA, GRANADA
12 SERVICIOS 232233 629000001 ABADIA
14 SIN VA 281000001
23 TESORERIA 642000000 CP: 18, GRANADA
17 VARIOS 601000005 N° O

v

[ #o activo

Introducir nuevo
proveedor.

3 Borrar - Supr & Impresionde proveedores - % Aceptar }\g Cancelar

& Modificar - Shift+Ins

Para ello pulsar en Insertar e introducir toda la informacion pertinente. Dentro de toda esa
informacion, el dato mas importante es asociar la ficha a una cuenta del plan contable.

Informacién de facturacion

cuenta: | TN || &, Pian - ctri-P |[ 0TROS SERVICIOS

Acogido al sistema de WA por c;ﬁ\ Seleccione una cuenta del

@ Actualizar cuenta en facturas Afio a revisar: [ 2017 | planienntahlelporaiasocioia

a la ficha de proveedor.

Otros datos que se pueden introducir son: el empleado que hace la factura, el Concepto que origina la
factura, y un campo observaciones para insertar algin comentario.

3. Datos de la factura.

Una vez introducidos los datos de identificaciéon de la factura (nimero, fecha, proveedor, concepto)
llega el momento de introducir los datos numéricos. En este punto hay que tener en cuenta que no
todos los productos que se adquieren estan grabados por el mismo tipo de IVA. Por este motivo se
especifican casillas con los tres tipos de IVA distintos que existen. Esto conlleva que cuando el
usuario quiera introducir el importe de un producto que esta facturado con IVA del 21% tendra que
poner el Importe Sujeto en la casilla superior al IVA del 21% (Importe Sujeto 1). Lo mismo sucedera
con los productos facturados al 10% (Importe Sujeto 2) o al 4% (Importe Sujeto 3). Una vez se ponga
el importe sujeto en la casilla correcta el IVA lo calculara automaticamente segun ese porcentaje.

Finalmente si se quiere introducir alguna cantidad de suplidos o aplicar retencion se debe acudir a las
casillas dispuestas al efecto.

MTC Soft, S.L.
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Datos de la factura

Importe Sujeto 1: 0,00€ Factura acogida al Régimen Especial del
Criteric de caja en el WA
AT 21,00 % 0,00€ -
) Modificar las cantidades calculadas
Importe Sujeto 2: 37,50 €
Az | 10,00 % 3,75 €| Si el producto facturado
presenta un IVA del 10% ponga
Importe Sujeto 3: 0,00€

el importe sujeto en su casilla
VA3 4,00 % 0,00€ correspondiente y el programa
hara el resto.

Importe Sujeto Total: 37,50€
IVA: 375 €
Importe Exento | Suplido: 0,00€
Sin Retencion  + 15,00 %|| 0,00€  |@ Cuenta - Retencion| 475100000
Total: 41,25€

Si la empresa que emiti6 la factura esta acogida al criterio de IVA por caja se debera marcar la casilla
puesta para ese fin. Es indispensable ya que eso se transmitira en los listados que posteriormente se
mandaran a Hacienda.

Si por algun motivo se deseara cambiar el IVA calculado se debera pulsar el boton Modificar las
cantidades calculadas.

4. Archivos electronicos.

Como ya se ha expuesto en las facturas de otras series, aqui también se puede asociar a la factura a
través del escaneo o de forma manual un documento o documentos que originen la factura. No se
entrara aqui en el detalle de su funcionamiento. Para ello acudir a la explicacion de las series
anteriomente expuestas.

5. Pago de la factura.

Dentro de Pago de la factura se puede indicar la fecha de pago de la factura al proveedor, asi como
de la forma en que se pago (efectivo, cheque o ingreso). También se permite dejar constancia si la
factura pertenece a un gasto corriente de la notaria, un gasto del notario pagado por la notaria o un
gasto del notario pagado por el propio notario.

6. Otras funciones.

Otras funciones que se permiten hacer en esta pantalla son:

- Ver los apuntes que genera la factura.
- Modificar la factura.

- Crear una nueva factura.

- Cerrar la factura actual.

& Modificar la factura (Shift=Ins) 4€ Apuntes contables (Ctrl+A) Nueva - Ins & Cerrar

MTC Soft, S.L.
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1.1.2

1.2

1.2.1

Facturas Serie R/S/P

& DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Listado de Facturas de Ia Serie R - a x
Inicio Listado de Facturas de laSerieR o7
Bisquedas
Numero Factura:
Factura Fecha Concepto Proveedor Cuenta Empleado  Tipode Gasto Fechade pago  Forma Pago Sujeto 4 1o Vi A
17 01/04/2014 ENDESA 528000001-ENDESA - NINGUNO -  Gasto corriente 05/04/2014  Ingreso - 572000002 218
18 20/052014 BOLEX SL 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO - Gasto corriente 30/05/2014  Efectivo 5000
19 04/06/2014 COMPRAS VIP 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO -  Pagado por lanote ~ 04/06/2014  Ingreso - [S72000002 100
20 04/0612014 MTCSOFT 621000001-PUREBA 2 -NINGUNO - Gasto corriente 04/06/2014  Efectivo 100
21 04/06/2014 BOLEX SL 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO -  Gasto corriente 04/06/2014  Efectivo 5000
22 10/06/2014 MESAS COMPRAS VIP 601000002-CUENTA 2 -NINGUNO - Pagado por elnotz  10/06/2014  Ingreso - [S72000001 5000
23 03/07/2014 EMASAGRA 628000002-EMASAGRA - NINGUNO -  Gasto corriente 03/07/2014  Efectivo 100
24 11072014 HENRY PAGES 621000000-PRUEBA 1 -NINGUNO - Gasto corriente 11/07/2014  Efectivo 100
5 11/07/2014 MUEBLES 631000004-MUEBLE - A - NINGUNO -  Gasto corrients 11/07/2014  Chegue (N° de chequ 75
26 2111012014 ANA MARTIN ~ 640000021-ANA MARTIN -NINGUNO - Gasto corriente 21/10/2014  Ingreso - [572000002 50454
27 281112014 IRPF ANAN TESORERIA 842000000-SS A CARGO EMPRESA - NINGUNO -  Gasto corrients 28/11/2014  Ingreso - [S72000002
28 28/11/2014 SSANA TESORERIA 642000000-55 A CARGO EMPRESA -NINGUNO - Gasto corriente 28/11/2014  Ingreso - [572000002
29 281172014 MUEBLES 631000004-MUEBLE - A - NINGUNO -  Gasto corrients 28/11/2014  Efectivo 500
30 09/09/2014 ANA MARTIN  640000021-ANA MARTIN - NINGUNO -  Gasto corriente 09/09/2014  Efectivo 20
31 09/09/2014 ANA MARTIN ~ 840000021-ANA MARTIN - NINGUNO -  Gasto corrients 09/09/2014  Efectivo 80
32 08/09/2014 ANA MARTIN ~ 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO - Gasto corriente 09/09/2014  Efectivo 20
33 09/09/2014 ANA MARTIN ~ 801000002-CUENTA 2 - NINGUNO -  Gasto corrients 09/09/2014  Efectivo 80
34 09/09/2014 ANA MARTIN ~ 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO - Pagado por elnot:  09/09/2014  Efectivo 1000
1 02012015 MTCSOFT 621000001-PUREBA 2 - NINGUNO -  Gasto corrients 02/01/2015 Efectivo 50
2 30/01/2015 GASTOS DE AGUA EMASAGRA 628000002-EMASAGRA - NINGUNO - Gasto corriente 30/01/2015 Efectivo 50
3 30/01/2015 MUEBLES GRAN 801000001-COMPRA MOBILIARIO - NINGUNO -  Gasto corrients 30/01/2015 Efectivo 3000
4 05102015 MTCSOFT 621000001-PUREBA 2 - NINGUNO - Gasto corriente 05/10/2015 Efectivo 2000
5 02/01/2015 MUEBLES GRAN 601000001-COMPRA MOBILIARIO - NINGUNO -  Gasto corriente 02/01/2015 Efectivo 100
& 02/10/2015 EMASAGRA 628000002-EMASAGRA - NINGUNO - Gasto corriente 02/10/2015 Efectivo
1 110172018 ANA MARTIN ~ 801000002-CUENTA 2 - NINGUNO -  Gasto corriente 11/01/2016  Efectivo 2000
2 11012016 ANA MARTIN ~ 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO - Gasto corriente 11/01/2016  Efectivo 2000
3 11012018 MTCSOFT 621000001-PUREBA 2 - NINGUNO -  Gasto corriente 11/01/2016  Efectivo 5000
4 23032016 LUZ NOTARIA ENDESA '628000001-ENDESA - NINGUNO - Gasto corriente 23/03/201¢  Efectivo 200
5 02/06/2016 MTCSOFT 621000001-PUREBA 2 - NINGUNO -  Gasto corriente 02/06/2016  Efectivo 100
& 05/082016 BOLEX SL 601000002-CUENTA 2 - NINGUNO -  Gasto corriente 05/08/2016  Ingreso - [S72000002 100
1 27/03/2017 MESA DE TRABAJO MUEBLES GRAN 601000001-COMPRA MOBILIARIO PEPE Gasto corriente 2710312017 Efectivo 250
2 28/032017 ENDESA 528000001-ENDESA - NINGUNO -  Gasto corriente 28/03/2017  Efectivo 300
3 29/032017 MUEBLES 631000004-MUEBLE - A - NINGUNO -  Gasto corriente 28/03/2017  Efectivo 100
» 4 29/032017 SNNA 281000001-AMORTIZACION ORDENADOR -NNGUNO - Gasto comente 28/03/2017  Efectivo 100
v
< >
Operaciones
4E Ver apuntes contables -Cirl + A
Operaciones
@, Consultar (Shift+ Espacic) | @y Modificar (Shift+Ins) Insertar (Ins) | 3§ Eliminar (Supr) =) Guardar columnas | [ Columnas «
@ Refrescar - F5 W Retencién 3¢ Salir

Al igual que en los listados de facturas de otras series que ya se han visto a lo largo de este manual,
en este también se pueden realizar una serie de operaciones, son las siguientes:

- Ver los apuntes contables generados por una factura.

- Consultar una factura (esto impide su modificacion, salvo que se pulse posteriormente el boton
modificar).

- Modificar una factura.

- Insertar o crear una nueva factura de gastos.

Eliminar una factura de gastos.

Refrescar la informacion existente en la pantalla.

Elegir las Columnas

Néminas

Otro tipo de gasto que se puede gestionar a través del programa es el que ocasiona el sueldo de los
empleados de la notaria. En este caso se debera utilizar el apartado Nominas para contabilizarlo de
forma correcta.

Nueva Nomina

Nueva

Para introducir una nueva "factura" de la némina de un empleado sélo se habra de pulsar en .

MTC Soft, S.L.
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& DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Nuevs Anotacién Serie N] “—- 0 x

Inicio | NuevaAnotacién SerieN 2

Identificacion de la Factura

Serie N imero anotacion: ] [2] Fecha: [r7ms017 G+ | & Aceptar | $§ Cancelar @
[~ Otros datos de Ia factura

Empleado ‘aee Cirl+D para cambiar &l empleado de la anotacion
Cuenta @, Cuenta - Cirl-0

Empleado; |ENRIQUE - @

Concepto.

| 4R Empleado-Ctri-D | Copiar ditima - Cirl = L

Observaciones:

Archivos electronicos

<

Datos de la anotacion

Percepciones salarisles: 0,00¢] @

Percepciones no salariales: 000€
ss: | 21,00% 000€  SSEmpresa:| 4,00% 0,00€

RPF: | 0,00% 000€
Total: 0.00€ =) Acumularss || | Acumular IRPF
offs Pagar Seguros Sociales de néminas acumulados S de nomina acumulados: 000€ 3
«fls Pagar Seguros Sociales de empresa acumulados SS de empresa acumulados: 000€ 7
s Pagar todos los Seguros Sociales acumulados Todos los 55 acumulados: 000€ 7
offs Pagar IRPF de néminas acumulados IRPF acumuladas; 000€ 7

@l e insertar-1ns | §§ Eliminar - Supr | @ Visualizar - Ctrl + U

Tnformacion del pago

Fecha: [17/042017 [F~ @ Efective ) Cheque © Cargo en @

Para confirmar la nueva anotacion pinche el botdn "Aceptar”
Para cancelar la creacion de la nueva anotacion pinche en el botdn "Cancelar” o la tecla Escape

Nimero de anotacién

1. Identificacién de la Factura.

Siguiendo la secuencia de Intros primero se asentara el numero de factura, posteriomente la fecha y
finalmente se pulsara en Aceptar para comenzar a introducir los datos concretos de la nédmina.

2. Otros datos de la Factura.

En este apartado se introduciran los datos identificativos de la némina, como son:

- El nombre del empleado del que se hace la némina. (La introduccién de un empleado en el listado
de empleados se realiza de la misma forma que la introduccién de un proveedor, ir a Nuevo Gasto
para ver con mas detalle este aspecto).

- La cuenta en la que se crearan los apuntes contables de las facturas (esta saldra por defecto si se
asocio previamente en la ficha del listado de empleados).

- El nombre del empleado que realiza la factura o némina (saldra automaticamente si se realizd un
acceso identificado al programa).

- El Concepto que origina dicha factura o némina. (Ej: Némina Marzo-Pepe).

- El campo Observaciones si se quiere afiadir algin comentario o puntualizacién al respecto de la
némina.

MTC Soft, S.L.
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1.2.2

1.3

Facturas Serie N
En muchas ocasiones es necesario ver un listado rapido de las facturas para realizar una consulta o

Facturas

una modificacion. Para ello pulsar en "

@ DON MTC - JAIME RODRIGUEZ LOPEZ - [Listado de Anotaciones de némina. Serie N] - u] X
Inicio Listado deAnotaciones dendmina. SerieN o
Blsquedas
Warerosntacion [§_ 2] Afo
Factura  Fecha Concepto Empleado Cuenta Empleado  Tipode Nomina Fechadepage  FormaPage  Salarisles
2 14/06/2010 NOMINA JUNIO JOSE B840000020-J0SE - NINGUNO - Némina 14/06/2010 Efectivo
3 14/06/2010 NOMINA JUNIO ENRIQUE B40000006-ENRIQUE - NINGUNO - Nomina 14/06/2010 Efectivo
4 15/06/2010 NOMINA JUINIO ENRIQUE 640000006-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 15/06/2010 Efectivo
5 15/062010 NOMINA JUNIO ENRIQUE £40000006-ENRIQUE -NNGUNO - Némina 15/06/2010  Efectivo
B8 15/06/2010 NOMINA JUNIO ENRIQUE B40000008-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 15/06/2010 Efectivo
7 15/06/2010 NOMINA JUNIO ENRIQUE B40000006-ENRIQUE - NINGUNO - Nomina 15/06/2010 Efectivo
1 15/02/2011 NOMINA FEBRERO ENRIQUE 640000006-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 15/022011 Efectivo
2 2300222011 NOMNA FEBRERQ ENRIQUE £40000006-ENRIQUE -NNGUNO - Némina 230212011 Efectivo
4 09/03/2011 NOMINA MARZO ENRIQUE B40000008-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 09/03/2011 Efectivo
5 10/03/2011 NOMINA MARZO ENRIQUE B40000006-ENRIQUE - NINGUNO - Nomina 10/03/2011 Efectivo
1 10/01/2013 NOMINA ENERO ENRIQUE 640000006-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 10/01/2013  Efectivo
2 10/022013 NOMNA FEBRERQ ENRIQUE £40000006-ENRIQUE -NNGUNO - Némina 100212013 Efectivo
3 18/01/2013 NOMINA ENERO ENRIQUE B40000008-ENRIQUE - NINGUNO - Némina 18/01/2013  Efectivo
4 10/03/2013 NOMINA MARZO ENRIQUE B40000006-ENRIQUE - NINGUNO - Nomina 10/03/2013  Ingreso - [572000002
S 26/09/2013 NOMINA SEPTIEMBRE ANA 540000026-ANA - NINGUNO - Némina 26/09/2013  Ingreso
€ 261092013 NOMINA SEPTEMBRE ANA £40000026-ANA -NNGUNO - Némina 26/03/2013  Ingreso - [S72000002
1 03/01/2014 NOMINA ENERO ANA B40000026-ANA - NINGUNO - Némina 03/01/2014  Ingreso - [572000001
2 03/01/2014 NOMINA ENERO ENRIQUE B40000006-ENRIQUE - NINGUNO - Nomina 03/01/2014  Efectivo
3 030112014 NOMINA ENERO SUSANA £40000018-SUSANA ~NNGUNO - Némina 030172014 Ingreso - [S72000001
4 281112014 NOMINA NOVEEMBRE ENRIQUE £40000006-ENRIQUE -NNGUNO - Némina 28/11/2014  Efectivo
» 5 28(11/2014 NOMNA NOVEMBRE ANA ‘640000026-ANA ~NNGUNO - Nomina 28/11/2014  Ingreso - [S7T2000002
1 01/01/2015 NOMINA ENERO ANA B40000026-ANA - NINGUNO - Nomina 01/01/2015 Efectivo
2 011012015 NOMINA ENERO ANA £40000026-ANA ~NNGUNO - Némina 300172015 Efectivo
3 01/01/2015 NOMINA ENERO ANA B840000026-ANA - NINGUNO - Némina 01/01/2015 Efectivo
7 11/01/2016 NOMINA ENERO JosE Cuenta Regenerada - NINGUNO - Némina 11/01/2016  Efectivo
8 11/07/2016 NOMINA JULIO ANA B40000026-ANA - NINGUNO - Nomina 11/07/2016  Ingreso - [572000002
1 27032017 NOMINA MARZO J0SE uenta Regenerada i -NNGUNO - Némina 27032017 Efectivo
2 12/04/2017 NOMINA ABRIL JOSE uenta Regenerada i ENRIQUE Nomina 12/04/2017  Efectivo
3 12/04/2017 SEGUROS SOCIALES ABRIL ENRIQUE SS de Nominas. 12/0472017  Efectivo
4 12/04/2017 NOMINA ABRIL ENRIQUE 540000006-ENRIQUE ENRIQUE Nomina 17/04/2017  Efectivo 100
5 14/042017 NOMINA ABRL ENRIQUE £40000006-ENRIQUE ENRIQUE Némina 170412017 Efectivo 100
6 14/04/2017 NOMINA ABRIL SUSANA B840000018-SUSANA ENRIQUE Nomina 17/04/2017  Efectivo
7 14/04/2017 TODOS LOS SEGUROS SOCIALES ENRIQUE Todos los S5 17/0472017  Efectivo
8 14/04/2017 NOMINA ABRIL ANA 540000026-ANA ENRIQUE Nomina 17/04/2017  Efectivo
v
< >
Operadiones
#E Ver apuntescontables - Ctrl + A
Operadiones
@, Consultar (Shift+Espacio) | ‘& Modificar (Shift+Ins) Insertar (Ins) | ‘3 Eliminar (Supr) |&) Guardarcolumnas |[[J Columnas +
@ Refrescar - F5 3¢ salir

Desde este listado se puede buscar una factura concreta, consultarla, modificar la factura, introducir
una nueva o eliminarla.

Al igual que otros listados de otras series, también aqui se pueden seleccionar las columnas que se
quieren ver para hacer la consulta mucho mas eficaz y rapida para el usuario.

Renumerar

Hay ocasiones en que el usuario introduce un gasto antes que otro sin percatarse en las fechas o el
numero de factura que tocaba o debiera llevar. En esos casos se hace imprescindible el poder
renumerar las facturas para que todas vayan correlativas en fecha y nimero.

Renumerar

Para volver a numerar las facturas desde un punto concreto se debe entrar en

MTC Soft, S.L.
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Renumeracion de facturas de gastos " [m} x ‘

Opciones de bisqueda

Series Fechas
© serie R © Facturas de un mes Abril 2017 2
& Serie 5 -
_ ) @ Facturas entre fechas  Desde el [01/01/2017 [El~ |s| ‘17104«'201? E~ |
Z) Serie P .
@ Serie © Facturas de un afio 07
Resumen —
Factura Factura Ant Fecha Cuenta Proveedor Concepto Total L
» 1720 | 27032017 640000026 JOSE NOMINA MARZO 0
22N 3| 12042017 640000026 JOSE NOMINA ABRIL 0
3/2m 41 12004207 SEGUROS SOCIALES AB 1000
4/2M 5| 12042017 640000026 ENRIQUE NOMINA ABRIL 940
5/2m 5] 14/04/2017 640000026 ENRIQUE NOMINA ABRIL 940
8/2M 7| 14042017 640000026 SUSANA NOMINA ABRIL 0
7/20 gl 141042017 TODOS LOS SEGURDS 5 760
3/2M ol 14/04/2017 640000025 ANA NOMINA ABRIL 0
3 F

Nimeracion

Numeracidn
antigua

nueva

@ Renumerar facturas || &8 Impresion ¥ Salir

El usuario podra seleccionar la serie en la quiere realizar la renumeracion y posteriomente indicar el
mes y el afo, o un intervalo de fecha o un afo concreto.

Finalmente habra de pulsar en Renumerar facturas y automaticamente el programa le dara el nimero
correcto que les corresponda a cada una de ellas.

Una vez realizada la accion se podra imprimir un listado si se quiere tener registrado en soporte papel
el cambio realizado.

MTC Soft, S.L.
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